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HARMONOGRAM DZIAŁAŃ

Lp. Zakres działalności Realizujący
zadania

wynikające z
art. 6 ustawy

Sposób realizacji Termin realizacji

1. Podanie do publicznej 
wiadomości danych 
kontaktowych osoby 
wyznaczonej do pełnienia 
funkcji koordynatora do 
spraw dostępności Urzędu 
oraz informacji o zakresie 
zadań

Koordynator ds.
dostępności

Publikacja informacji na 
stronach internetowych:

 www.wasilkow.pl

 bip.wasilkow.pl

 

Wrzesień 2020 r.

2. Dokonanie samooceny pod 
kątem sposobów 
dostosowania 
administrowanego obiektu 
Urzędu Gminy  do 
minimalnych wymagań 
dotyczących dostępności

Koordynator ds.
dostępności

Informatyk 
Urzędu

Aktualizacja deklaracji 
dostępności ze 
wskazaniem na wymagania
w zakresie dostępności 
architektonicznej, cyfrowej
i informacyjno-
komunikacyjnej, 
wynikające z art. 6 ustawy

 

 

Wrzesień 2020 r.

3. Analiza stanu obiektu Urzędu
Gminy  pod względem 
dostosowania do potrzeb 
osób ze szczególnymi 
potrzebami wynikającymi z 
przepisów ustawy

Koordynator ds.
dostępności

Kierownik 
BGGN

Przegląd stanu 
dostosowania obiektu w 
aspekcie dostępności 
osobom ze szczególnymi 
potrzebami w zakresie 
architektonicznym, 
cyfrowym i informacyjno-
komunikacyjnym

 

 

Październik 2020 r.

4. Analiza stron internetowych 
Urzędu Miejskiego w 
Wasilkowie w zakresie 
dostępności cyfrowej

Koordynator ds.
dostępności

Informatyk 
Urzędu

Analiza raportów z audytu 
stron internetowych UM w 
Wasilkowie (wasilkow.pl, 
bip.wasilkow.pl, 
kartawasilkowianina.pl, 
lisiagora.wasilkow.pl, 
pitwwasilkowie.pl) 
wykonanego przez podmiot
zewnętrzny 

Listopad 2020 r.

5. Zwiększenie dostępności 
Urzędu Miejskiego w 
zakresie obsługi osób 
posługujących się językiem 
migowym

Koordynator ds.
dostępności

Wybór podmiotu 
zewnętrznego i podpisanie 
umowy na świadczenie 
usługi tłumaczeń z języka 
migowego na język polski 
i z języka polskiego na 
język migowy.

Styczeń 2021

5. Analiza w zakresie 
zapewnienia dostępności 
alternatywnej w Urzędzie w 
przypadku braku możliwości 
zapewnienia dostępności 
osobom ze szczególnymi 
potrzebami, ze względu na 
ograniczenia techniczne i 
prawne

 Koordynator 
ds. dostępności

Informatyk 
Urzędu

Zapewnienie osobie ze 
szczególnymi potrzebami 
wsparcia innej osoby lub 
zapewnienie wsparcia 
technicznego, z 
wykorzystaniem 
nowoczesnych technologii 
– sala konferencyjna UM w

Styczeń 2021 r.
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6. Sporządzenie planu działania
na rzecz poprawy 
zapewnienia dostępności 
osobom ze szczególnymi 
potrzebami na lata 2020-
2021

 Koordynator 
ds. dostępności

 Opracowanie Planu
działania, 

 Przekazanie do 
zatwierdzenia 
Burmistrzowi 
Wasilkowa,

 Publikacja Planu 
działania na stronie
podmiotowej BIP 
Urzędu

 

Luty 2021

7. Sporządzenie Raportu o 
stanie zapewnienia 
dostępności osobom ze 
szczególnymi potrzebami, 
zgodnie z art. 11 ustawy

 Koordynator 
ds. dostępności

 Przekazanie 
sporządzonego 
Raportu do 
zatwierdzenia 
Burmistrzowi 
Wasilkowa 

 Publikacja Raportu 
na stronie 
podmiotowej BIP 
Urzędu

 

w terminach 
przewidzianych w 
art. 11 ustawy 

9. Wspieranie osób ze 
szczególnymi potrzebami do 
dostępności w zakresie:

 architektonicznym
 cyfrowym

 informacyjno-
komunikacyjnym

Koordynator ds.
dostępności

Pracownicy 
merytoryczni

Publikacja w BIP Urzędu 
danych adresowych i 
kontaktowych 
koordynatora ds. 
dostępności oraz realizacja
obowiązków wynikającymi 
z zapisów art. 6 ustawy 
poprzez m.in.:

- plan tyflograficzny 
parteru oraz tabliczki 
tyflograficzne pomieszczeń
zlokalizowanych na 
parterze Urzędu Miejskiego
w Wasilkowie

- pętlę indukcyjną 
zamontowaną w Biurze 
Obsługi Interesanta UM w 
Wasilkowie

- lupy powiększające 
dostępne w wybranych 
pomieszczeniach UM w 
Wasilkowie obsługujących 
największą liczbę petentów
(kasa, BOI, USC, BGGN)

- wyznaczenie 
dodatkowego miejsca na 
parkingu UM w Wasilkowie 
dla kierujących z 

 

Realizacja w całym 
okresie działania 
koordynatora
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niepełnosprawnością

- nagranie treści w polskim 
języku migowym o 
działalności UM w 
Wasilkowie

10. Monitorowanie działalności 
Urzędu, o której mowa w 
art. 14 ust. 1 ustawy w 
zakresie zapewnienia 
dostępności osobom ze 
szczególnymi potrzebami 

 Koordynator 
ds. dostępności

Pracownicy 
merytoryczni

 Przesyłanie 
możliwymi 
środkami 
niezbędnych 
informacji w 
zakresie potrzeb 
osób ze 
szczególnymi 
potrzebami,

 Podejmowanie 
działań mających 
na celu usuwanie 
barier i 
zapobieganie ich 
powstawaniu, 

 Prowadzenie 
bezpośrednich 
spotkań w siedzibie
z udziałem 
specjalistów ds. 
informatyki, 
ekspertów branży 
budowlanej, 
opracowywanie 
rekomendacji w 
zakresie poprawy 
dostępności

Realizacja w całym 
okresie działania 
koordynatora

11. Realizacja przedsięwzięć 
strategicznych w zakresie 
zwiększenia dostępności 
architektonicznej, 
informacyjno-
komunikacyjnej i cyfrowej 
UM w Wasilkowie

Sekretarz

Kierownik 
BGGN

Koordynator ds.
dostępności

 Rozbudowa Urzędu
Miejskiego w 
Wasilkowie o nową
klatkę schodową 
wraz z windą 
zapewniającą 
dostęp osobom z 
niepełnosprawności
ą ruchową do 
pokojów I piętra

 Modernizacja 
wejścia głównego 
do budynku UM w 
Wasilkowie od 
strony ul. 
Białostockiej w 
zakresie 
bezdotykowego 
otwierania drzwi

W okresie realizacji 
planu na lata 2021-
2023
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Załącznik nr 1

Osoby ze szczególnymi potrzebami na obszarze gminy Wasilków
w świetle statystyki publicznej

Tab. 1 Liczba osób w wieku poprodukcyjnym

Jednostka terytorialna
2014 2015 2016 2017 2018 2019

Zmiana
2014-2019

w %

Województwo 
podlaskie 225 901 231 046 236 285 241 836 247 213 253 407 12,18
Powiat białostocki 26 309 27 010 27 604 28 336 28 975 29 884 13,59
Gmina WASILKÓW 2 336 2 401 2 484 2 620 2 739 2 877 23,16
Źródło: opracowanie własne na podstawie danych BDL GUS

Tab. 2 Odsetek osób w wieku poprodukcyjnym

 Jednostka terytorialna
2014 2015 2016 2017 2018 2019

Zmiana 
2014-2019 

w %
Województwo 
podlaskie 18,95 19,44 19,91 20,42 20,92 21,51 13,47
Powiat białostocki 18,12 18,56 18,87 19,28 19,56 19,97 10,26
Gmina WASILKÓW 15,11 15,38 15,54 16,00 16,16 16,38 8,47
Źródło: opracowanie własne na podstawie danych BDL GUS

Tab. 3 Liczba kobiet w wieku poprodukcyjnym

Jednostka terytorialna
2014 2015 2016 2017 2018 2019

Zmiana
2014-2019

w %
Województwo 
podlaskie 153 886 157 306 160 596 164 131 167 387 170 822 11,01
Powiat białostocki 17 851 18 307 18 639 19 093 19 460 19 887 11,41
Gmina WASILKÓW 1 603 1 646 1 689 1 792 1 874 1 955 21,96
Źródło: opracowanie własne na podstawie danych BDL GUS

Tab. 4 Liczba mężczyzn w wieku poprodukcyjnym

Jednostka terytorialna
2014 2015 2016 2017 2018 2019

Zmiana
2014-2019

w %
Województwo 
podlaskie 72 015 73 740 75 689 77 705 79 826 82 585 14,68
Powiat białostocki 8 458 8 703 8 965 9 243 9 515 9 997 18,20
Gmina WASILKÓW 733 755 795 828 865 922 25,78
Źródło: opracowanie własne na podstawie danych BDL GUS
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Tab. 5 Osoby z niepełnosprawnością wg kategorii niepełnosprawności

Osoby z niepełnosprawnością wg kategorii 
niepełnosprawności Polska Woj.

podlaskie
Powiat

białostocki

Osoby
niepełno-
sprawne
prawnie

o stopniu niepełnosprawności znacznym 893 647 27 945 3 245
o stopniu niepełnosprawności umiarkowanym 1 189 357 29 244 2 960
o stopniu niepełnosprawności lekkim 802 733 21 212 2 701
o stopniu niepełnosprawności nieustalonym 111 059 2 912 453
w wieku 0-15 lat z orzeczeniem o 
niepełnosprawności 134 661 2 926 280

Osoby
niepełno-
sprawne

tylko
biologicznie

odczuwające ograniczenie sprawności 
całkowite 81 589 2 407 299
odczuwające ograniczenie sprawności poważne 384 543 12 852 2 121
odczuwające ograniczenie sprawności 
umiarkowane 1 099 459 32 260 4 492

Osoby niepełnosprawne razem 4 697 048 131 758 16 551
Źródło: opracowanie własne na podstawie danych Narodowego Spisu Powszechnego 2011

Tab. 6 Urodzenia żywe na 1000 ludności

Jednostka terytorialna
2014 2015 2016 2017 2018 2019

Województwo 
podlaskie 9,24 9,09 9,58 10,17 9,97 9,62
Powiat białostocki 9,57 8,94 9,58 9,28 9,98 9,49
Gmina Wasilków 12,54 9,97 12,05 11,15 15,03 12,92
Źródło: BDL GUS
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Załącznik nr 2

Rekomendowane atrybuty DOKUMENTU TEKSTOWEGO 
DOSTĘPNEGO UŻYTKOWNIKOM Z OGRANICZENIAMI

Krój czcionki: bezszeryfowy (np. Arial, Helvetica, Tahoma, Verdana)

Jeden rodzaj czcionki w jednym dokumencie tekstowym

Wielkość czcionki: co najmniej 12 

Interlinia 1,15-1,5

Wyrównanie tekstu do lewej strony

Dopuszczalne pogrubienie ważnych treści tekstu

Unikajmy kursywy (zastąpmy "cudzysłowem")

Stosujmy style nagłówkowe

Stosujmy akapity

Stosujmy w miarę prosty język przekazu informacji

Zamieszczajmy proste tabele

Zamieśćmy słownik trudnych wyrazów na końcu dokumentu

Tworząc plik PDF z dokumentu tekstowego ustaw opcję/eksportuj jako 
pdf:

"zgodny ze standardem PDF/A" lub „archiwum PDF/A-1a”

Po zakończeniu pracy z dokumentem wykorzystajmy funkcję: 
PLIK --> INFORMACJE --> INSPEKCJA DOKUMENTU 

--> WYSZUKAJ PROBLEMY --> SPRAWDŹ UŁATWIENIA DOSTĘPU
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Załącznik nr 3

Wpływ przepisów ustawy z dn. 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu
dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami (Dz.U. 2020 poz.

1062) na wybrane zadania pracowników merytorycznych

I. Pracownicy przygotowujący umowy, specyfikacje warunków 
zamówienia (SWZ), prowadzący postępowania o udzielenie zamówień

Art. 4. [Zapewnianie dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami przez podmiot 
publiczny]
W przypadku zlecania lub powierzania, na podstawie umowy, realizacji zadań publicznych 
finansowanych z udziałem środków publicznych lub udzielania zamówień publicznych 
podmiotom innym niż podmioty publiczne, podmiot publiczny jest obowiązany do określenia 
w treści umowy warunków służących zapewnieniu dostępności   osobom ze szczególnymi   
potrzebami   w zakresie tych zadań publicznych lub zamówień publicznych, z uwzględnieniem   
minimalnych wymagań, o których mowa w art. 6.

II. Stanowiska ds. inwestycji i planowania przestrzennego

Ustawa z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym 
(t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 293 z późn. zm.).

Art 1. ust. 2 pkt 5
2. W planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym uwzględnia się zwłaszcza:
5) wymagania ochrony zdrowia oraz bezpieczeństwa ludzi i mienia, a także potrzeby osób ze 
szczególnymi potrzebami, o których mowa w ustawie z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu 
dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami (Dz. U. poz. 1696 i 2473);
Art. 10. [Elementy uwzględniane i określane w studium uwarunkowań i kierunków 
zagospodarowania przestrzennego gminy]
5) warunków i jakości życia mieszkańców, w tym ochrony ich zdrowia, oraz zapewnienia 
dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami, o których mowa w ustawie z dnia 19 lipca 
2019 r. o zapewnianiu dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami,
Art. 30. [Wypisy i wyrysy z aktów planistycznych]
1a. Osoba ze szczególnymi potrzebami, o której mowa w ustawie z dnia 19 lipca 2019 r. o 
zapewnianiu dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami, ma prawo do zapoznania się z 
treścią studium i planu miejscowego w zrozumiały dla niej sposób w terminie 14 dni od dnia 
zgłoszenia wniosku o udostępnienie treści studium lub planu miejscowego, w szczególności z 
wykorzystaniem środków wspierających komunikowanie się, o których mowa w art. 3 pkt 5 
ustawy z dnia 19 sierpnia 2011 r. o języku migowym i innych środkach komunikowania się 
(Dz. U. z 2017 r. poz. 1824).
Ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1333).
Art. 34. [Projekt budowlany – wymagania, elementy, zatwierdzenie; decyzja o zatwierdzeniu 
projektu budowlanego poprzedzająca wydanie decyzji o pozwoleniu na budowę]
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2. Zakres i treść projektu budowlanego powinny być dostosowane do specyfiki i charakteru 
obiektu, stopnia skomplikowania robót budowlanych oraz w zależności od przeznaczenia 
projektowanego obiektu określać niezbędne warunki do korzystania z obiektu przez osoby ze 
szczególnymi potrzebami, o których mowa w ustawie z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu 
dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami.
Rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie warunków 
technicznych, jakim powinny odpowiadać budynki i ich usytuowanie (t.j. Dz. U. z 2019 r. 
poz. 1065).

III. Stanowiska ds. ochrony środowiska

Ustawa z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody 
(t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 55).

Art. 4. [Obowiązek dbałości o przyrodę]
4. Organy administracji publicznej zapewniają dostępność, o której mowa w ustawie z dnia 19
lipca 2019 r. o zapewnianiu dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami (Dz. U. poz. 
1696), form ochrony przyrody, o których mowa w art. 6, dla osób ze szczególnymi 
potrzebami, o których mowa w tej ustawie, biorąc pod uwagę ograniczenia wynikające z 
potrzeb ochrony przyrody oraz uwarunkowania terenowe.

IV. Stanowiska ds. dróg i transportu

Ustawa z dnia 16 grudnia 2010 r. o publicznym transporcie zbiorowym 
(t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 2475 z późn. zm.).

Art. 21. [Specyfikacja istotnych warunków zamówienia]
1a. Przy udzielaniu zamówienia publicznego na wykonywanie publicznego transportu 
zbiorowego, w specyfikacji istotnych warunków zamówienia uwzględnia się konieczność 
zapewnienia w środkach transportu rozwiązań technicznych służących zapewnieniu ich 
dostępności dla osób niepełnosprawnych i osób o ograniczonej zdolności ruchowej.

V. Redaktorzy BIP, strony internetowej, obsługa Rady Miejskiej

Ustawa z dnia  4 kwietnia  2019 r.  o  dostępności  cyfrowej  stron internetowych i  aplikacji
mobilnych podmiotów publicznych (Dz. U. 2019 , poz. 848).
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